@LARISSABENITESEVENTOS




Larissa Benites: Sou publicitdria e especialista em eventos
sociais, com 8 anos de experiéncia. SGo mais de 200 eventos
realizados! Cada detalhe _importa e 0 bom relacionamento
com fornecedores faz togl?,@lQ‘erenga no resultado final.
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casal durante o
- assessora, temos uma
sejam mais dgeis
nto a equipe é

c-o:mfﬁ;_osta por profissionais treinados, gqrcmtmdo uma

_entrega perfeita.



FAZER TUDO COM EXCELENCIA E NOSSO COMPROMISSO

COM SEU INVESTIMENTO.
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ASSESSORIA

Pré Evento:

e Reunido de Briefing a partir da assinatura do contrato com a assessoria;

e |dentificacdo do perfil e definigdo do budget;

e Desenvolvimento de planilha orcamentaria;

e Visita técnica (para conhecer espaco e planejar de acordo com as
necessidades):

e Sugestdo de fornecedores (inicialmente 3 por segmento):

e Solicitagdo de propostas;

e Andlise de custo x beneficio das propostas;

e Acompanhamento das reunides com fornecedores para apresentacdo
dos orcamentos;

e |eitura dos contratos antes da assinatura;

e Consultoria durante todo o planejomento (sem limite de reunides, entre
assessoria e cliente):

e Acesso do casal ao App “Assessoria Vip® para acompanhar etapas e
prazos + financeiro;

e Relatdrios financeiros gerados pelo App "Assessoria Vip';

e Confirmacdo de presenca ativa;

e Reunido final com fornecedores e visita técnica final:

e Elaboracdo do checklist do evento;

e Elaboragcdo dos cronogramas para o dia do evento;

e Envio dos cronogramas e alinhamento de detalhes do dia do evento com
cada fornecedor;



ASSESSORIA

Dia do Evento:

e Recepcdo dos fornecedores na montagem do evento;

e Suporte aos noivos se estiverem se arrumando No espago do
evento;

e Acompanhamento da montagem com mais uma pessoad da
equipe;

e Recepcdo dos convidados;

e Recepcdo e orientagdo dos pais e padrinhos;

e Direcionamento dos convidados para setores ou lugares
Marcados, caso tenha;

e Equipe inicial com 05 pessoas incluindo 1 assessoraq, 2
coordenadoras e 2 assistentes treinados;

e Coordenacdo do evento, cumprindo cronograma;

e Controle e devolucdo dos itens do evento;

e Contagem de /7h de festa apds cerimonia;

e Relatdrio final.

Pbs evento:

e Acompanhamento entrega foto/video, pds evento.



ASSESSORIA

Pré Evento:

Envio da planilha com dicas de etapads e prazos para ajudar no
planejamento;

Auxilio remoto, no whatsapp, para davidas e indicacgoes;
Confirmacdo de presenca ativa;

Leitura dos contrato 3 meses antes do evento;

Reunido final com fornecedores e visita técnica;

Elaboragéo do checklist do evento;

Elaboragéo dos cronogramas para o dia do evento;

Envio dos cronogramas e dlinhamento de detalhes do dia do
evento com cada fornecedor;

Visita técnica

Dia do Evento:

Recepcdo dos fornecedores na montagem do evento;

Suporte aos noivos se estiverem se arrumando no espago do evento;
Acompanhamento da montagem com mais uma pessod da equipe;
Recepcdo dos convidados;

Recepcdo e orientagdo dos pais e padrinhos;

Direcionamento dos convidados para setores ou lugares marcados,
Ccaso tenha;

Equipe Inicial com 05 pessoas incluindo 1 assessora, 2
coordenadoras e 2 assistentes treinados;

Coordenacgdo do evento, cumprindo cronograma,

Controle e devolugdo dos itens do evento;

Contagem de 7h de festa apds cerimonia;

Relatorio final.









